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REURB
na Prefeitura

Execucao, analise e decisao.

Da escolha da area ao registro.
Da iniciativa municipal ao pedido de terceiros.

01 Planejar a execucao
02  Mobilizar e cadastrar
03  Produzir e conferir
04  Decidir e registrar

05 Acompanhar resultados

Para quem executa a Reurb-S de oficio
e processa pedidos de Reurb-S e Reurb-E.

Comegar pelo mapa —




GUIA DO SERVIDOR IBRF / REURBEIRO

Duas entradas.
Um percurso completo.

A Prefeitura pode iniciar a regularizacédo ou receber um pedido. Encontre o seu ponto de partida.

A Prefeitura vai executar A Prefeitura recebeu um pedido

Comece pela escolha da area, planeje Entre pela triagem do requerimento e siga a
orcamento e equipe e siga a producao dos analise, o saneamento e a decisao.
documentos.

Conhecga o ecossistema e os papéis 03 a05
Escolha e estude a area 06 a 09
Planeje orgamento e equipe 10a13
Execute e organize a documentacgao 14 a 21
Processe, analise e decida 22 a 28
Registre e acompanhe 29 a 32
Pecga apoio e controle o trabalho 33a36

USE COMO ROTEIRO DE TRABALHO

As paginas seguem uma ordem didatica. Autuacgéo, notificagdes, estudos e cadastro podem exigir frentes
paralelas. Nao adie um ato obrigatério por causa da ordem dos capitulos.
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GUIA DO SERVIDOR IBRF / REURBEIRO

Seu ponto de partida
no IBRF.

A pagina Setor Publico reune a metodologia para conduzir a
Reurb no Municipio.

ONDE ABRIR Site > Conhecimento > Setor Publico

SETOR PUBLICO - METODOLOGIA

A Reurb executada pelo poder publico, do
diagnostico ao pos-registro.

c Comece pelos cinco passos. Localize o nucleo, organize a equipe, reconheca as
questdes do caso e planeje a atuagdo municipal. Consulte as trés fungdes publicas e os
cenarios de custeio antes de distribuir tarefas.

6 Leia as sete fases legais. Elas orientam o procedimento administrativo. Os 18 marcos
municipais desdobram o trabalho em produtos, equipes e verificacdes.

° Abra o marco da sua tarefa. Confira o produto esperado, quem atua e as pegas
relacionadas. Use os links para entrar no acervo de modelos e nas ferramentas.

COMO LER OS 18 MARCOS

Sao uma metodologia de gestéo, ndo 18 exigéncias legais obrigatérias para todo nucleo. Algumas frentes
correm em paralelo e outras s6 se aplicam quando o caso exige.

AO TERMINAR ESTA ETAPA

Uma rota de trabalho com produtos, responsaveis e dependéncias identificados.

Abrir Setor Publico

Metodologia IBRF: pagina Setor Publico.

IBRF / REURBEIRO « Mapa do manual 03 /36


https://www.ibrf.org.br/setor-publico
https://www.ibrf.org.br/setor-publico

GUIA DO SERVIDOR IBRF / REURBEIRO

Do campo ao processo.

O app REURBEIRO e o site do IBRF acompanham o trabalho da equipe municipal.

No app REURBEIRO

Abra Vistoria para registrar o campo. Diagnéstico, Calculadora,
Modelos, Devolutiva e ORACULO do acesso as ferramentas.

No site do IBRF

PoDCAST Entre com a mesma conta, confira os registros sincronizados,
complete analises e baixe as pecgas para trabalhar no computador.

VISTORIA DIAGNOSTICO DEVOLUTIVA

No processo municipal

i : L
& , Junte as entregas revisadas, os atos oficiais e os comprovantes ao
A e e iy sistema ou expediente adotado pela Prefeitura.

Oo
N

REDE CURSOS ViDEOS

VAGAS REUNIAO LIVROS

0 109) & =)

Inicio Rede Ferramentas Calculadora Vagas

CONTA E CONDIGOES DE ACESSO

Use a conta vinculada a assinatura para os recursos do membro. Algumas ferramentas séo abertas; servigos
de analise tém condigbes proprias. Confira a oferta e eventual cobranga antes de confirmar o pedido.

CADA AMBIENTE TEM UMA FUNGAO

O IBRF apoia a execugéo e a analise. A autuagao, a decisao, a emissao oficial e o protocolo no cartério
continuam nos canais competentes. Guarde seus arquivos de trabalho no ambiente institucional autorizado.

Abrir meu painel Consultar os Termos
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GUIA DO SERVIDOR IBRF / REURBEIRO

Quem produz,
quem confere, quem decide.

Defina responsabilidades antes de distribuir modelos ou contratar
Servicos.

Coordenar Definir prioridade, recursos, equipe, dependéncias e acompanhamento do
nucleo.
Produzir Realizar cadastro, levantamento, estudos e projeto com profissionais

habilitados, préprios ou contratados.

Conferir Verificar produtos e respostas, documentar inconsisténcias e emitir
manifestacdes dentro de cada competéncia.

Decidir A autoridade competente pratica os atos de instauracéo, classificacao,
aprovacgao ou indeferimento e emissdo da CRF.

Registrar O Registro de Iméveis realiza a qualificagdo e os atos registrais de sua
competéncia.

EXECUGAO PROPRIA OU CONTRATADA

O responsavel pela produgéo responde pelo seu trabalho. A Prefeitura organiza a conferéncia e o
processamento. Na contratagdo, mantenha gestao e fiscalizacao formalmente atribuidas.

NO PRIMEIRO DESPACHO DE ORGANIZAGAO

Identifique coordenador, areas técnica, social, juridica, ambiental e financeira, conforme o caso. Respeite
competéncias e segregacao de fungdes aplicaveis; uma comissao depende da organizagéo local, néo é
exigéncia federal universal da Reurb.

Ver fungoes publicas no IBRF

IBRF / REURBEIRO « Mapa do manual 05/36


https://www.ibrf.org.br/setor-publico

01/ AREA E VIABILIDADE IBRF / REURBEIRO

Escolha a area
com critério.

A prioridade publica nasce da necessidade das familias, da
situagao do territorio e da capacidade de execugao.

Identifique o nucleo. Registre nome, municipio, localizagéo e perimetro preliminar.
Estime unidades e familias, sem confundir esses numeros. Abra uma pasta de
planejamento vinculavel ao processo municipal.

Combine prioridade e possibilidade. Ranqueie os nucleos por vulnerabilidade, risco,
urgéncia, custo total e capacidade de execug¢do. Menor necessidade de obras pode
facilitar o inicio, mas ndo afasta o atendimento de areas criticas. Documente a escolha.

Busque os documentos da area. Reuna matriculas ou transcrigcoes, plantas, imagens
aéreas datadas e histérico da ocupacéo. Diferencie o dominio da gleba da posse de cada
unidade.

Defina a primeira pergunta. O que precisa ser esclarecido para saber se ha um caminho
de regularizagdo? Anote lacunas, 6rgaos a consultar e responsaveis pela busca.

AO TERMINAR ESTA ETAPA

Ficha inicial da area e justificativa de prioridade, com evidéncias e pendéncias.

PERGUNTE AO ORACULO DA REURB

Organize o diagnéstico inicial de [nucleo]. Separe fatos comprovados, relatos, lacunas e diligéncias. Ndo presuma
viabilidade nem requisitos de titulacao.

Abrir Diagnéstico Prévio
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01/ AREA E VIABILIDADE IBRF / REURBEIRO

Conheca o territorio
com a equipe.

Use o celular para documentar a visita e preparar a analise
posterior.

ONDE ABRIR App > Vistoria > Iniciar vistoria > Modo campo

[ + Iniciar vistoria ]

Abra a vistoria antes de sair para o campo, ainda com internet. Na area, tudo funciona sem sinal.

Minhas vistorias

Nucleo Vila Esperanga Florianapolis/SC

06/10/2026 Abrir =

Identifique a vistoria e abra o modo de campo antes de sair com a equipe.

0 Prepare a visita. Entre na conta, identifique o nucleo e confirme municipio e UF. Abra a
vistoria ainda com internet e combine o roteiro com as equipes técnica e social.

° Registre com contexto. Use Foto, Audio, Ponto e Nota. Documente acessos, vias,
infraestrutura e indicios de restricées ou risco. Explique em cada registro o que deve ser
conferido.

° Revise e sincronize. Confira se as capturas estdo na vistoria correta. Ao recuperar
conexao, espere a indicagao “Tudo sincronizado” e confirme os registros no site.

O LIMITE DO REGISTRO DE CAMPO

A posicao obtida pelo celular orienta a visita. Ela ndo substitui o levantamento técnico, o estudo ambiental ou a
avaliagao de risco por profissional competente.

Abrir Vistoria de Campo
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01/ AREA E VIABILIDADE IBRF / REURBEIRO

Transforme a visita
em analise da area.

No computador, reuna as evidéncias e formule uma pergunta
objetiva para o Diagndstico Prévio.

ONDE ABRIR Vistoria > Abrir > Encerrar vistoria

° Guarde o registro da visita. Escolha “Gerar dossié da vistoria (Word)”, baixe e revise o
arquivo. Vincule-o a pasta municipal do caso.

e Aproveite o material coletado. Use “Transformar em Diagndstico Prévio”. Confira o
conteudo incorporado e acrescente a documentagao da area e da posse pertinente a
analise.

e Explique o que falta saber. Informe localizagao, historia da ocupacgéo, infraestrutura,
restricdes conhecidas e tentativas anteriores. Confira os dados extraidos, os Termos e a
condicao de cobranca antes de confirmar.

o Leia e arquive o resultado. Baixe as entregas, confronte as conclusdes com as
evidéncias e atribua cada diligéncia a um responsavel. O relatério subsidia a equipe; nao
instaura nem aprova a Reurb.

DADOS DOS MORADORES

O cadastro pessoal fica no ambiente autorizado pelo Municipio. No Diagndstico Prévio, siga a orientagao da
ferramenta e ndo envie RG, CPF, comprovantes de renda ou certiddes pessoais dos ocupantes.

AO TERMINAR ESTA ETAPA

Dossié da visita, analise da area e lista de providéncias para a decisao de planejamento.

Abrir meus diagnésticos
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01/ AREA E VIABILIDADE IBRF / REURBEIRO

Avancar, diligenciar
ou reformular?

Converta o diagnostico em uma decisdo de planejamento
documentada.

a Consolide as evidéncias. Reuna diagndstico, vistoria e documentos. Registre o que esta
comprovado, o que depende de confirmagao e qual questdo pode mudar a solugéo.

Facga a reunido de encaminhamento. Com as areas necessarias, compare viabilidade juridica,
urbanistica, ambiental, social e capacidade financeira. Indique o proximo produto, o responsavel e a
data de retorno.

Avancar ao planejamento

Ha base suficiente para estudar orgamento e forma de execugao. As condicionantes seguem
registradas.

Faltam documentos ou estudos relevantes. Delimite a duvida e o que deve demonstrar sua solugao.

Reformular a intervengao

Os obstaculos exigem outro perimetro, outra estratégia, medidas de risco ou alternativa de atendimento.

SAIDA DESTA ETAPA

Nota de planejamento com evidéncias, condicionantes, responsaveis e proxima acao. Este encaminhamento
nao substitui os atos formais de instauragao, classificagdo ou aprovagao.

| Diligenciar antes de avangar

Retomar o Diagnéstico Prévio
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02 / ORCAMENTO E EQUIPE IBRF / REURBEIRO

Gratuito para a familia.
Planejado no orcamento.

O objetivo publico é viabilizar a regularizagéo e seus resultados
sociais com orgamento, recursos financeiros e capacidade de
execucao.

a Monte o custo por produto. Inclua mobilizacdo, cadastro, levantamento, estudos
necessarios, projeto, notificagdes, titulagdo e acompanhamento registral. Separe trabalho
interno, contratacido externa e despesas operacionais.

° Inclua obras e infraestrutura. Estime agua, esgotamento sanitario, energia, drenagem
guando necessaria, medidas ambientais e de risco e eventual realocacdo. Separe o custo
dos estudos e projetos do custo de implantar as intervengdes, com os responsaveis por
cada entrega.

° Confira orgamento e caixa. Com planejamento e finangas, confira dotagéo, fonte,
disponibilidade financeira e cronograma, com compatibilidade entre PPA, LDO e LOA.
Avalie impacto e declaracdes da LRF quando aplicaveis. Saldo em conta, sozinho, ndo
autoriza a despesa.

° Busque recursos e organize etapas. Pesquise programas estaduais e federais para
regularizacao e infraestrutura. Verifique elegibilidade, contrapartidas e liberagao.
Diferencie recurso disponivel de captagao pretendida; organize etapas e responsaveis,
inclusive quando a urgéncia exigir atuar em area de maior custo.

VIABILIDADE PUBLICA

A Prefeitura ndo busca lucro. Compare necessidade, custo total e recursos para executar e manter as solugdes.
A estimativa da ferramenta é apoio; orgamento oficial, pesquisa de precos e contratacao seguem os
procedimentos municipais.

AO TERMINAR ESTA ETAPA

Memoéria de custos e plano de financiamento compativeis com as entregas e o calendario publico.

Abrir planejamento publico

Base: Lei 13.465/2017, art. 33; LRF, arts. 15 e 16.
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02 / ORCAMENTO E EQUIPE IBRF / REURBEIRO

Custo e prazo para
planejar a execucao.

A Prefeitura avalia capacidade de entrega e de pagamento. A
calculadora ajuda a examinar a exequibilidade do servigo
contratado.

ONDE ABRIR Calculadora > Territorio > Poder Publico contrata e paga

Quem contrata e paga? *

I ‘
% Os préprios moradores contratam e 1l O Poder Publico contrata e paga 11 £ O Poder Publico credencia e os
pagam Contrato ou licitagdo com municipio, moradores pagam
Parcelamento mensal direto com as estado ou Unido. O preco vem do edital. O O ente te credencia e facilita 0 acesso a
familias. Sem licitacao. Vocé conquista a risco e de prazo: o0 ente paga depois da comunidade, mas vocé ainda precisa
demanda e absorve orisco de medigéo, da liquidagéo e do pagamento, e convencer cada familia. O ente pode definir
inadimpléncia. pode atrasar. um teto de cabranga.

- —

Selecione quem paga. Gratuidade ao morador e custo do servigo sdo informacdes diferentes.

a Use premissas documentadas. Informe territério, complexidade e cenario de
contratagao. No bloco Contrato, examine valor, fases, duragao e distribuicdo dos
pagamentos previstos no instrumento aplicavel.

° Distinga as duas perspectivas. Os blocos Nucleo e Empresa examinam o executor.
Margem e lucro pertencem a sustentabilidade da contratada; para o Municipio, a pergunta
€ se escopo, custo e pagamentos cabem no planejamento publico.

o Confronte recursos e prioridades. Compare as entregas, o cronograma de pagamentos
e a disponibilidade financeira municipal. Considere obras e recursos externos em estudo
proprio; nao trate captacédo ainda ndo aprovada como dinheiro disponivel.

PARA A PREFEITURA

A calculadora nao define o orgamento oficial nem a modalidade licitatéria. Use-a como apoio a compreenséo da
exequibilidade; componha a estimativa publica com pesquisa e metodologia proprias.

Abrir a calculadora

Contratagdes: Lei 14.133/2021, arts. 18 e 23.
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02 / ORCAMENTO E EQUIPE IBRF / REURBEIRO

Equipe propria,
contratada ou mista?

Escolha a forma de execugéo pela capacidade real de entregar e
acompanhar os produtos.

Equipe propria Confirme disponibilidade, atribuicées e habilitagdo profissional.
Considere tempo de trabalho, equipamentos, deslocamentos e revisao.

Equipe contratada Defina produtos e critérios de recebimento. Planeje a selegéo e os
recursos. Designe gestao, fiscalizagao e apoio técnico municipal.

Equipe mista Descreva quem faz cada parte e como os arquivos passam entre
equipes. Um mesmo identificador deve acompanhar unidade, cadastro e
desenho.

Faca um quadro por produto. Para cada entrega, registre quem produz, quem confere, quem
recebe e de qual informagao depende.

Teste a capacidade real. Compare carga de trabalho, quantidade de nucleos, prazo, experiéncia e
recursos. A auséncia de custo de contratacdo nao torna o trabalho interno sem custo.

Formalize a escolha. Junte a justificativa e o plano de execugéo ao expediente pertinente. Reavalie a
capacidade quando o escopo mudar.

CONHECER PROFISSIONAIS

O Diretério de Membros ajuda a localizar profissionais e permite contato interno. A pesquisa e a mensagem
nao substituem os procedimentos de contratagdo publica.

Consultar o Diretério de Membros
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02 / ORCAMENTO E EQUIPE IBRF / REURBEIRO

Contrate entregas
que possam ser conferidas.

Quando houver contratagao, traduza a necessidade publica em
escopo, critérios de aceitagao e responsabilidades.

Descreva o objeto e os limites. Identifique area, unidades estimadas, produtos,
formatos editaveis e assinados, fontes de informacéo, reviséo e tratamento de dados.
Explicite as incertezas conhecidas.

Defina como cada produto sera recebido. Associe a entrega a requisitos verificaveis:
conteudo, precisdo, compatibilidade entre pecas, profissional responsavel e corre¢cao de
falhas. Estabeleca marcos de medigao coerentes com o objeto.

documentos aplicaveis, a estimativa de valor e a forma legal de selegcdo. Nao presuma
que todo servigo admite o mesmo procedimento.

Designe quem acompanha. Identifique gestor, fiscais e apoio técnico. Registre entregas,
verificagdes, pendéncias e aceite. A contratada produz o que foi contratado; os atos
administrativos permanecem com as autoridades competentes.

° Planeje e formalize a contratagcao. Com os setores competentes, prepare os estudos e

PECAS QUE AJUDAM

Na Etapa 2 ha termos de referéncia e checklists para levantamento, estudo ambiental, risco e projeto
urbanistico. Adapte-os ao objeto e as regras da contratagédo publica.

Abrir pegas da trilha publica

Base: Lei 14.133/2021, arts. 18, 23 e 117.
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03 / EXECUGAO PUBLICA IBRF / REURBEIRO

Formalize o processo
e 0 enquadramento.

A producéo técnica e o processamento precisam caminhar com
atos e responsabilidades identificaveis.

a Autue a iniciativa. Na atuacao de oficio, formalize a iniciativa municipal e os documentos
que a justificam. Registre numero do processo, unidade responsavel e delimitagao inicial
do objeto.

° Fundamente a instauragao e a modalidade. Prepare os atos para a autoridade
competente. Reurb-S considera a predominancia de populagcado de baixa renda declarada
pelo Executivo municipal; Reurb-E abrange os demais casos.

° Separe trés informagdes. Registre modalidade S/E, titularidade publica ou privada da
terra e quem conduz/custeia os servicos. Uma informacéo nao determina
automaticamente as outras.

° Escolha a trilha correspondente. Em Modelos, selecione Reurb-S e a trilha publica para
a execucao municipal aqui tratada. Nos pedidos de terceiros, use as pegas pertinentes a
modalidade e ao arranjo efetivos.

PARA BAIXAR E ADAPTAR

Etapa 4: “Ato de Instauragdo da Reurb” e “Ato de Classificagao da Modalidade”. A localizagao das pegas no
acervo nao adia os atos que o procedimento ja exige.

AO TERMINAR ESTA ETAPA

Processo autuado, responsaveis definidos e atos de instauracéao e classificagdo fundamentados.

Abrir atos e modelos

Base: Lei 13.465/2017, arts. 13, 14, 30, 32 e 33.
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03 / EXECUGAO PUBLICA IBRF / REURBEIRO

A adesao comeca
com confianca.

Explique por que participar do programa publico, mesmo quando
a familia nao tera de pagar pelos servicos previstos.

ONDE ABRIR Modelos > Reurb-S > Trilha publica > Etapa 1: Viabilidade e Adeséo

Prepare a equipe para conversar. Abra a pega 1.0, “Convencimento de Moradores pelo
Poder Publico”. O Roteiro de Comunicagao e Convencimento orienta os agentes; a
Cartilha ao Morador é o material de linguagem simples para as familias.

Explique o programa concreto. Diga quem conduz, o que esta custeado, quais atos tém
gratuidade legal e quais documentos serdo necessarios. Mostre o canal oficial e como
acompanhar o trabalho.

conflitos e experiéncias anteriores. Responda com base no caso e nas regras locais, sem
prometer titulo ou prazo individual antes da analise.

Organize o préximo contato. Agende cadastro e atendimento, identifique ausentes e
combine busca ativa. A ndo participacao de uma familia pede analise especifica; nao
conclua que todo o nucleo deve parar.

e Escute e registre as duvidas. Trate receios sobre perda do imével, cobrancgas, tributos,

AO TERMINAR ESTA ETAPA

Moradores informados, duvidas registradas e agenda de cadastro. Mobilizac&o é trabalho social continuo, nao
garantia automatica de titulagao.

Abrir materiais de adesao
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03 / EXECUGAO PUBLICA IBRF / REURBEIRO

Cadastre pessoas
e vincule as unidades.

Cada familia precisa ser relacionada a ocupacao correta, com
informacdes suficientes e verificaveis.

Prepare os documentos. Na Etapa 1, use a peca 1.4, “Checklist de Documentos
Pessoais e do Imovel”, e a carta de solicitacdo. Oriente a familia sobre faltas e formas de
complementar a documentacgao.

° Faca o cadastro socioeconémico. Na Etapa 2, abra a pega 2.6. Baixe o roteiro, a ficha
e 0 aviso de privacidade. Registre composigao familiar, renda e dados relevantes,
conforme a finalidade e os critérios aplicaveis.

° Vincule cadastro e mapa. Use um identificador consistente para nucleo, setor e unidade.
Confira nomes, ocupacao, endereco, area e vinculo com o lote. Trate duplicidades e
divergéncias antes da listagem final.

° Organize a guarda e a atualizagcao. Use o ambiente autorizado pelo Municipio, acesso
por funcao e registro de alterag¢des. Informe a finalidade do tratamento e os canais de
atendimento ao titular.

PRIVACIDADE NA ROTINA

Colete o necessario e preserve os documentos pessoais. Para pedir orientagao externa, prefira resumo sem
identificagdo. O tratamento pelo Poder Publico deve ter fundamento e finalidade préprios; ndo use uma
autorizacao genérica como solugéo para tudo.

Abrir roteiro e ficha de cadastro

Orientagdo: ANPD, tratamento de dados pelo Poder Publico.
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03 / EXECUGAO PUBLICA IBRF / REURBEIRO

Entenda quem ocupa
e qual direito podera
receber.

O cadastro informa a analise. O instrumento de titulagdo depende
dos fatos e dos requisitos legais.

Reconstrua a situagao da unidade. Reuna documentos da posse e relatos pertinentes.
Identifique cessbes, falecimentos, sucessoes, separagdes, disputas e divergéncias entre
quem consta no papel e quem ocupa.

Use as pecas adequadas. A peca 2.8, “Prova da Posse: oitivas e anuéncias”, oferece
documentos para registrar informagdes de ocupantes, testemunhas e confrontantes
conforme a necessidade do caso.

Defina o instrumento com analise juridica. Consulte a galeria de institutos e os
documentos da Etapa 5. Verifique requisitos da legitimacéao fundiaria, legitimacao de
posse ou outro caminho cabivel, unidade por unidade.

Saneie antes de titular. Registre a conclusao, sua base documental e o que falta
confirmar. N&o transforme uma divergéncia conhecida em declaragao de certeza apenas
para completar a listagem.

DUAS CONFERENCIAS ESSENCIAIS

A legitimacao de posse nao se aplica a imével publico. A data de 22/12/2016 esta ligada aos requisitos da
legitimagéao fundiaria; ndo a use como impedimento genérico para toda Reurb.

Consultar institutos da Reurb

Base: Lei 13.465/2017, arts. 15, 23 e 25.

IBRF / REURBEIRO « Mapa do manual 17136

)


https://www.ibrf.org.br/institutos
https://www2.camara.leg.br/legin/fed/lei/2017/lei-13465-11-julho-2017-785192-normaatualizada-pl.html

03 / EXECUGAO PUBLICA IBRF / REURBEIRO

Baixe a peca certa.
Adapte ao caso concreto.

A trilha organiza o trabalho. Cada ficha informa a finalidade e os
documentos que a acompanham.

Selecione modalidade e trilha. Abra Modelos, escolha Reurb-S e a condug¢ao publica. Confira o
indicador “TRILHA PUBLICA”. Em casos diferentes, reveja a modalidade e quem conduz e custeia.

Abra a etapa e leia a ficha. Veja quando a pega serve, quando ndo serve e o que sera entregue. Na
etapa de adeséo, a Prefeitura usa materiais de mobilizagdo, ndo contrato comercial com o morador.

Baixe os documentos do pacote. Algumas pecas tém roteiro, minuta, checklist ou ficha para
destinatarios diferentes. Baixe os arquivos pertinentes e use o formato editavel quando oferecido.

Adapte, revise e identifique. Preencha com fatos comprovados, retire instrugdes de preenchimento
e valide o conteldo com o responsavel. Preserve a origem e identifique a revisao utilizada no

processo.
0 - Diagnéstico Localizacao e analise prévia da area.
1 - Adesao Comunicagdo com moradores e documentos iniciais.
2 e 3 - Produgao Cadastro, estudos técnicos e PRF.
4 e 5 - Processamento Atos, notificaces, instrucao e CRF.
6 e 7 - Acompanhamento Registro e gestédo de prazos.

A expresséao “sem contrato” da trilha publica se refere a relagcdo comercial com o beneficiario neste fluxo. A Prefeitura pode
contratar servigos de execugao pelos instrumentos legais proprios.

Abrir a trilha publica
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03 / EXECUGAO PUBLICA IBRF / REURBEIRO

Faca o territorio
caber nas pecas técnicas.

O levantamento precisa representar o nucleo e conversar com o
cadastro, o projeto e o registro.

Prepare o levantamento. Na peca 2.1, consulte o Termo de Referéncia do Levantamento
Topografico Georreferenciado. Defina perimetro, elementos a levantar, precisdo, sistema
de referéncia e entregas necessarias.

Cruze campo e base registral. Represente unidades, construgdes, vias, areas publicas e
demais elementos. Confronte o perimetro com matriculas ou transcrigdes e registre
incertezas e sobreposi¢cdes a esclarecer.

Confira a responsabilidade técnica. Use a peca 2.5 para verificar qualificagao e
ART/RRT quando exigiveis. Na hipétese legal de servidor ou empregado publico
responsavel pelo trabalho, documente o vinculo e a dispensa aplicavel.

Receba com verificagao. Use o Checklist de Recebimento do Levantamento. Compare
desenhos, memoriais, tabela de areas e cadastro. Registre a revisao aceita e devolva
inconsisténcias com indicag&o objetiva.

AO TERMINAR ESTA ETAPA

Base técnica coerente e identificada para elaborar ou analisar o projeto.

Abrir levantamento e checklist

Base: Lei 13.465/2017, arts. 35, |, e 36, § 5°.
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03 / EXECUGAO PUBLICA IBRF / REURBEIRO

Trate ambiente e risco
antes de concluir.

Identifique o que exige estudo especializado, medida de protegéo
ou mudanca da solugéo.

a Faca a triagem das restrigoes. Verifique APP, unidades de conservagdo, mananciais,
patrimdnio e situacdes de risco. Uma marcagao no mapa € ponto de partida para conferir
o regime aplicavel e a realidade local.

° Produza ou exija estudos pertinentes. Na Etapa 2, consulte os termos de referéncia e
as matrizes ambiental e de risco. Relacione achados, método, alternativas, medidas
necessarias e responsaveis.

° Confirme a competéncia para aprovacao. Verifique a capacidade do érgao ambiental
municipal nos termos da lei e a atuacao estadual quando cabivel. Encaminhe as questdes
aos orgaos competentes.

° Inclua a solugao no projeto e no orgamento. Registre medidas de eliminagdo, corregao
ou administragao de riscos e as intervengdes exigidas. Quando o risco ndo puder ser
tratado na Reurb-S, encaminhe a realocagao prevista em lei.

NAO TRATE O ESTUDO COMO ANEXO ISOLADO

A conclusdo deve aparecer nas plantas, no projeto, nas responsabilidades e no cronograma. A aprovagao deve
observar as condi¢des legais aplicaveis ao caso.

Abrir estudos técnicos

Base: Lei 13.465/2017, arts. 11, 12, 35 e 39.

IBRF / REURBEIRO « Mapa do manual 20/ 36 )


https://www.ibrf.org.br/modelos?modo=s&trilha=publico
https://www2.camara.leg.br/legin/fed/lei/2017/lei-13465-11-julho-2017-785192-normaatualizada-pl.html

03 / EXECUGAO PUBLICA IBRF / REURBEIRO

Monte o PRF
como um conjunto coerente.

O Projeto de Regularizagao Fundiaria reune as solugdes juridicas,
urbanisticas, ambientais e sociais necessarias.

a Organize o conteudo aplicavel. Reuna levantamento, perimetro, estudos, projeto
urbanistico, memoriais e solu¢gdes necessarias. Use a estrutura da Etapa 3 e o checklist
de conferéncia do projeto urbanistico da Etapa 2.

° Faga as pegas concordarem. Confira numeracao de unidades, areas, confrontacoes,
vias, areas publicas, ocupantes e instrumentos de titulagdo. Uma mudanca em uma peca
pode exigir atualizagcdo das demais.

° Defina obrigagoes e responsaveis. Quando houver intervengdes a executar, estruture
cronograma e termo de compromisso. Na Etapa 5, consulte os dois documentos e atribua
responsavel, prazo e forma de acompanhamento.

° Prepare o conjunto para analise. |dentifique autores, assinaturas e revisao. Na
execugao proépria, faca conferéncia técnica antes de encaminhar; na contratada, registre o
recebimento e as corregdes exigidas.

APLICABILIDADE

PRF e estudos técnicos exigem elaboracéao profissional. Um indice comentado n&o € projeto pronto. Dispensas
e simplificagdes dependem da hipétese legal e dos fatos comprovados.

Abrir a estrutura do PRF

Base: Lei 13.465/2017, arts. 35 e 36; Decreto 9.310/2018, art. 30.
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04 / ANALISE E DECISAO IBRF / REURBEIRO

Dé ciéncia
e trate as impugnacoes.

O processo precisa demonstrar quem foi notificado, como,
quando e qual foi o resultado.

° Identifique os destinatarios. Faga buscas de titularidade e direitos relacionados a area.
Organize titulares, confrontantes e terceiros interessados segundo o rito legal aplicavel.

Expeda e comprove as notificagcoes. Na Etapa 4, use os modelos pertinentes e a Matriz
de Controle de Notificagdes. Junte comprovantes, diligéncias de localizacao e edital
quando presentes os requisitos legais.

inicial adequado. N&o equipare automaticamente auséncia de resposta a qualquer

° Controle a manifestagao. No rito do art. 31, acompanhe o prazo de 30 dias e seu marco
situacao de ciéncia defeituosa.

Processe a oposigao. Registre a impugnacéo, examine seu fundamento e encaminhe a
solugédo administrativa ou consensual cabivel. Use roteiro, minuta de decisao e termo de
acordo conforme o caso.

SE O RITO FOR OUTRO

A demarcagao urbanistica possui disciplina prépria. Confirme o procedimento adotado antes de repetir
notificagdes ou dispensar atos.

Abrir notificagoes e controles

Base: Lei 13.465/2017, arts. 31 e 34; Decreto 9.310/2018, art. 24.
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04 / ANALISE E DECISAO IBRF / REURBEIRO

Chegou um pedido
de Reurb-S ou Reurb-E.

Esta é a entrada da equipe que recebe requerimentos de
moradores, entidades ou outros legitimados.

Protocole e identifique o objeto. Registre requerente, representagao, localizagao,
perimetro pretendido, modalidade solicitada e documentos apresentados. Verifique a
legitimidade e vincule processos existentes da mesma area.

Faca a triagem com critério. Use o Checklist de Instrugdo do Requerimento da Etapa 4.

Distinga o necessario para examinar a instauragao dos produtos que serao elaborados
durante o processamento.

Defina responsabilidades e enquadramento. Examine a modalidade e quem produzira
e custeara os produtos. Na Reurb-S, o custeio técnico voluntario por legitimados n&o
altera, por si s0, a modalidade.

Encaminhe o ato cabivel. Submeta classificacao, instauracdo ou inadmissao
fundamentada a autoridade competente. Informe as medidas para reformulagao e
reavaliacdo do requerimento quando for o caso.

CONTROLE DESDE A ENTRADA

O art. 30, § 2°, prevé 180 dias para classificar ou indeferir fundamentadamente. O siléncio produz efeitos sobre
a modalidade e o prosseguimento, ndo aprovagao automatica do projeto.

AO TERMINAR ESTA ETAPA

Pedido autuado, triagem registrada e préxima providéncia atribuida. Continue pela analise técnica e pelo rito
comum.

Abrir checklist do requerimento

Base: Lei 13.465/2017, arts. 14, 30, 32 e 33.
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04 / ANALISE E DECISAO IBRF / REURBEIRO

Analise por assunto.
Conclua com evidéncia.

A mesma matriz pode orientar a conferéncia interna e a analise
de produtos apresentados por terceiros.

Objeto e legitimidade Quem pede, qual area esta abrangida, quais direitos e processos
anteriores estao envolvidos.

Modalidade e custeio Fundamento de S/E, responsabilidades, gratuidades cabiveis e arranjo de
execucgao.

Territorio e projeto Coeréncia do levantamento, perimetro, matriculas, unidades, vias, areas e
memoriais.

Ambiente e risco Estudos necessarios, competéncia, solu¢des e condi¢des para aprovagao.

Pessoas e titulagao Vinculo entre cadastro e unidade, qualificagéo e requisitos do instrumento
de titulagao.

Procedimento e Atos, notificagbes, impugnagdes, manifestagcdes, cronograma e

obrigacoes responsaveis.

EM CADA LINHA DA ANALISE

Registre: requisito aplicavel, evidéncia, localizagédo do documento, conclusdo, pendéncia e responsavel. Use
“nao se aplica” somente com justificativa.

SE O PRODUTO VEIO DE TERCEIRO

Confira autoria, habilitagéo e responsabilidade técnica. Receber um arquivo ou aceitar uma entrega contratual
nao equivale, por si sO, a aprovagao administrativa da Reurb.

Consultar pegas para conferéncia
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04 / ANALISE E DECISAO IBRF /| REURBEIRO

Escreva exigéncias
que possam ser atendidas.

Quem recebe a comunicacao precisa entender a falha, sua
consequéncia e o que apresentar.

Identifique a divergéncia. Aponte documento, prancha, item, unidade e reviséao.
Descreva o problema observado, sem limitar a comunicagéo a “adequar a legislagao”.

e Fundamente a necessidade. Relacione o requisito e explique por que ele se aplica ao
caso. Diferencie falta documental, incompatibilidade técnica e questao juridica ainda nao
resolvida.

° Indique a providéncia. Especifique a informacao ou correcéo necessaria € o modo de
apresenta-la. Evite exigir solugdo unica quando outra solugao legal e tecnicamente
adequada for possivel.

° Dé rastreabilidade a resposta. Numere os itens, identifique a unidade municipal
responsavel e informe prazo ou regra de contagem quando aplicavel. Registre a ciéncia e
a reapresentagao no processo.

EXEMPLO DE REDAGAO

“Item 03. O lote 12 tem 180 m? na planta e 192 m? no memorial. Esclarecer a divergéncia e apresentar as pegas
compatibilizadas, identificadas e assinadas pelo responsavel técnico.” Acrescente o fundamento pertinente ao
processo.

AO TERMINAR ESTA ETAPA

Comunicacgao objetiva, fundamentada e organizada para conferéncia posterior.

PERGUNTE AO ORACULO DA REURB

Revise esta minuta sem dados pessoais. Para cada exigéncia, confira fato, referéncia da peca, fundamento,
providéncia e forma de demonstrar o atendimento. N&o invente requisitos.

Consultar o ORACULO DA REURB
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04 / ANALISE E DECISAO IBRF /| REURBEIRO

Confira a resposta
item por item.

O saneamento termina quando a pendéncia esta efetivamente

g o=,
resolvida e as pecas permanecem compativeis. L E'___ A"t t
l E—— H [\7 ..,-3\ = @

Preserve o histérico. Mantenha a comunicagao original, a ciéncia, a resposta e as pegas
anteriores. Identifique quais arquivos foram substituidos e quais continuam validos.

Registre o resultado de cada item. Marque atendido, parcialmente atendido ou
pendente. Cite o documento e a localizagao da resposta; explique o motivo quando nao
houver atendimento.

Reavalie os efeitos da corre¢ao. Mudancgas no perimetro, unidades, projeto, titulares ou
titulagao podem repercutir em estudos, notificagdes e decisdes. Encaminhe a revisédo as
areas competentes.

Consolide para decidir. Junte manifestagdes técnicas e juridicas cabiveis, verificagao
das obrigagdes e proposta de encaminhamento. Evite que pareceres incompativeis
cheguem sem solug¢ao a autoridade.

AO TERMINAR ESTA ETAPA

Matriz de pendéncias encerrada ou com questdes remanescentes explicitas, acompanhada do conjunto
documental vigente.

PERGUNTE AO ORACULO DA REURB

Compare os itens da exigéncia com esta resposta resumida. Monte uma matriz com evidéncia, atendimento e
pendéncia. Sinalize o que exige conferéncia profissional.

Abrir Analise de Devolutiva
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04 / ANALISE E DECISAO IBRF / REURBEIRO

Decida e explique
a razao da decisao.

A autoridade competente encerra a fase administrativa com base
no processo e nas manifestagées pertinentes.

a Confira se o processo esta pronto. Reuna o conjunto vigente, manifestagdes necessarias,
resultado das notificacdes e solugdo das pendéncias. Identifique a autoridade com competéncia para
o ato.

° Submeta uma conclusao fundamentada. Explique fatos, documentos, fundamentos, intervencoes,
responsabilidades e encaminhamento. Distinga a manifestagéo da equipe do ato decisorio.

Ainda faltam elementos Determine as diligéncias pertinentes. Indique o que falta, quem deve
providenciar e como o processo volta para decisao.

Ha condigoes para Formalize a decisdo e o projeto aprovado, com responsabilidades e
aprovar demais elementos legais. Prepare a CRF conforme o caso.
Cabe indeferir Explicite os motivos concretos e o fundamento. Dé ciéncia e indique os

meios de revisdo aplicaveis, conforme o ato e as regras locais.

INSTAURAGAO E APROVAGAO SAO ATOS DIFERENTES

No indeferimento do requerimento de instauragao, indique as medidas para reformulagao e reavaliagao, quando
for o caso. Nao copie a mesma justificativa para atos com objetos distintos.

Base: Lei 13.465/2017, arts. 30, 32 e 40.

Consultar atos e pecgas
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04 / ANALISE E DECISAO IBRF / REURBEIRO

Prepare a CRF
e os titulos pertinentes.

A Certidao de Regularizagao Fundiaria deve refletir a aprovagao e
o conjunto efetivamente saneado.

Use o roteiro de emissao. Na Etapa 5, abra “CRF: Roteiro de Emissao e Minuta
Comentada”. Confira nucleo, localizacdo, modalidade, responsabilidades e demais
elementos exigidos para o caso.

Revise a listagem e a titulagao. Use a Listagem Qualificada de Ocupantes e seu roteiro
de saneamento. Verifique vinculo com as unidades, qualificacido e direitos atribuidos,
quando cabiveis.

Compatibilize os anexos. Faca projeto, memoriais, listagem, cronograma e termo de
compromisso corresponderem ao que foi aprovado. Junte assinaturas e comprovacoes
pertinentes.

Emita pela autoridade competente. Registre a emisséo e organize o pacote destinado
ao registro. A minuta baixada auxilia a elaboracgéao; a certidao valida resulta do ato oficial e
de seus requisitos.

ABRIR MATRICULA E TITULAR

Organizar as unidades imobiliarias e atribuir direitos aos ocupantes sao tarefas distintas. Confira o que sera
registrado em cada caso; a simples emissdo da CRF nao prova a concluséo de todos os atos.

Abrir roteiro da CRF

Base: Lei 13.465/2017, arts. 40, 41 e 44.
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05/ REGISTRO E GESTAO IBRF / REURBEIRO

Acompanhe
a entrada no cartorio.

O trabalho continua apés a aprovacao municipal e a emissao da
CREF.

Confira o pacote de apresentagao. Identifique o Registro de Iméveis competente, CRF,
projeto aprovado, titulos e documentos pertinentes. Use a Etapa 6 e o material da pagina
Registro de Iméveis.

Protocole e guarde o comprovante. Registre numero, data, apresentante, documentos
entregues e contato institucional para acompanhar o procedimento.

Controle a qualificagdao. Acompanhe o ato praticado ou a nota de exigéncias.
Encaminhe cada questao ao responsavel por sua matéria e preserve o prazo aplicavel a
prenotacao e ao procedimento.

Confira o resultado registral. Obtenha os documentos que comprovam os registros.
Compare unidades, titulares e direitos com o que foi apresentado e aprovado. Encaminhe
divergéncias para corregao.

PRAZO E CONTROLE, NAO PROMESSA

A Lei 13.465/2017 prevé providéncias em 15 dias e conclusdo do procedimento registral em 60 dias,
prorrogaveis por até igual periodo com justificativa. Verifique o ato concreto e as intercorréncias.

Abrir orientagao registral

Base: Lei 13.465/2017, art. 44.
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05/ REGISTRO E GESTAO IBRF / REURBEIRO

Recebeu uma nota?
Organize a solucao.

A ferramenta ajuda a estudar exigéncias da Prefeitura ou do
Registro de Imoveis.

ONDE ABRIR App > Devolutiva / Site > Analise de Devolutiva

° Identifique a origem. No novo pedido, indique o emissor correto e os dados do
procedimento. Informe a data e o prazo conhecido; ndo substitua o controle oficial pelo
acompanhamento da ferramenta.

° Envie o contexto pertinente. Anexe a nota completa e as pegas necessarias para
entender a exigéncia. Explique o que foi apresentado, o que mudou e a duvida da equipe.
Preserve dados pessoais ndo necessarios.

e Revise antes de confirmar. Confira informacdes extraidas, documentos, Termos e
condicao de cobranca. Ao receber o resultado, baixe e confronte a analise com o
processo e a norma aplicavel.

o Responda pela via oficial. Monte a matriz item, fundamento, providéncia, responsavel e
documento de atendimento. Corrija as pegas e protocole a resposta no érgéo ou cartorio;
a ferramenta nao faz esse protocolo por vocé.

SE A PREFEITURA E QUEM EXIGIU

Use a analise como apoio para examinar a resposta do interessado. A reavaliagdo, manutengéo ou revisao da
exigéncia cabe a equipe e a autoridade competentes.

AO TERMINAR ESTA ETAPA

Resposta organizada, documentos compatibilizados e comprovante de reapresentacéo guardado.

Abrir Analise de Devolutiva
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05/ REGISTRO E GESTAO IBRF / REURBEIRO

O registro entrega
um resultado e abre tarefas.

Conclua o atendimento as familias e acompanhe o que continua
sob responsabilidade publica ou privada.

‘ Comunique o resultado com clareza. Explique a familia quais atos foram registrados,
qual direito recebeu e quais providéncias continuam pendentes. Entregue os documentos
e registre o atendimento.

° Atualize os cadastros municipais. Compatibilize identificacdo das unidades,
numeracéo, logradouros e dados territoriais. Encaminhe repercussoées tributarias ao setor
competente, conforme a legislagao local.

e Acompanhe as obrigagdes. Controle obras, servigos, medidas ambientais, realocacdes
e demais compromissos do cronograma. Registre responsavel, prazo, vistoria, execugao
e necessidade de providéncias.

o Mantenha o histérico acessivel. Guarde pecas aprovadas, titulos, comprovantes e

alteracdes posteriores. Se houver erro, examine a via correta de saneamento, retificagao
ou novo ato com as areas competentes.

AO TERMINAR ESTA ETAPA

Familias atendidas, resultado registral conferido e obrigagdes remanescentes sob acompanhamento.

PERGUNTE AO ORACULO DA REURB

Com base nestes compromissos [lista], organize um plano de pés-registro com responsavel, prazo, evidéncia de
concluséo e proximo acompanhamento.

Abrir marcos do poés-registro
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05/ REGISTRO E GESTAO IBRF / REURBEIRO

Prazos com responsavel
e comprovante.

Uma agenda confiavel registra o marco inicial, a regra aplicavel e
0 proximo ato.

Pedido recebido Classificacao ou indeferimento fundamentado: 180 dias, nos termos do art.
30, § 2°. O siléncio nao aprova automaticamente o projeto.

Notificagoes do art. 31 Prazo de manifestagédo de 30 dias, observado o marco inicial e a forma de
ciéncia aplicaveis.

Impugnacao rejeitada O Decreto 9.310/2018 prevé recurso em 15 dias na hipétese especifica de
rejeigao por ser infundada. Nao é prazo universal para toda deciséo.

Procedimento registral Controle as providéncias de 15 dias e o prazo de 60 dias, prorrogavel
justificadamente por até igual periodo, conforme o art. 44.

Gratuidade registral Confira a regra do art. 56 do Decreto 9.310/2018: apresentacao dos titulos
ali previstos em até um ano da emisséo para a isencao de custas e
emolumentos.

O QUE A SUA AGENDA PRECISA TER

Ato « fundamento < data do evento ¢ prova da ciéncia ¢ regra de contagem ¢ vencimento * responsavel ¢ proxima
acao. Inclua prazos locais, contratuais, do cronograma e do registro.

Confira alteragdes legais, regras de contagem, suspensdes e intercorréncias antes de fixar cada vencimento. Na
Etapa 7, use as pecas de gestdo de prazos para organizar o acompanhamento.

Abrir gestao de prazos

Lei 13.465/2017 - Decreto 9.310/2018
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06 / ASSISTENCIA E CONSULTA IBRF / REURBEIRO

Um assistente
a mesa da equipe.

O ORACULO DA REURB acompanha as perguntas que surgem durante a execugao e a andlise.

Pergunte com contexto.

Informe sua funcéo, a etapa, os fatos relevantes, os
documentos disponiveis e a duvida. Retire dados pessoais
desnecessarios e peca para separar evidéncia de hipotese.

Use a resposta para preparar a analise, conferir fontes e
organizar providéncias. O juizo profissional e os atos oficiais
permanecem com Seus responsaveis.

PLANEJAMENTO

Quais informacdes faltam para avaliar a viabilidade deste nucleo e estimar os produtos necessarios?

CONFERENCIA

Revise a coeréncia entre estes dados de planta, memorial e cadastro. Liste divergéncias e o que preciso
confirmar.

EXIGENCIA OU DECISAO

Confira se esta minuta relaciona cada conclusdo a fatos, documentos e fundamento. Ndo acrescente fatos nem
requisitos inexistentes.

Para membros assinantes: sem cota diaria fixa, sujeito a uso razoavel. O item 3.5 dos Termos veda uso automatizado.
Confira a fonte vigente antes de incorporar a resposta ao trabalho.

Abrir o ORACULO DA REURB Termos de Uso
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06 / ASSISTENCIA E CONSULTA IBRF / REURBEIRO

A equipe nao precisa
trabalhar isolada.

Acione a comunidade e os canais do IBRF com uma duvida bem
delimitada.

Converse no grupo dos assinantes. No painel, localize “Grupo no WhatsApp” e use “Entrar no
grupo”. Apresente a questao, a etapa e o que ja verificou. Evite expor documentos pessoais dos
moradores.

Envie a duvida ao Conselho Consultivo. Use consultivo@ibrf.org.br. Informe assunto, contexto
resumido, ponto de duvida e pergunta objetiva. Encaminhe somente os documentos necessarios e
adequados ao canal.

Encontre profissionais e converse. No Diretério de Membros, pesquise a especialidade ou a
regido. Apos localizar o profissional, utilize a mensagem interna disponivel para esclarecer atuagao e
experiéncia.

Peca ajuda para usar a plataforma. Para acesso, conta ou dificuldade com a ferramenta, use
contato@ibrf.org.br. Descreva a tela, a agédo tentada e a mensagem exibida, sem enviar sua senha.

UMA DUVIDA FACIL DE RESPONDER

“Atuo na analise municipal. Estamos na etapa [etapa]. Os documentos indicam [fatos sem identificagcdo]. A
duvida é [pergunta]. Ja consultei [fontes]. Preciso esclarecer [ponto especifico].”

APOIO TECNICO E COMPETENCIA

A orientagéo do IBRF subsidia o trabalho. Pareceres, decisdes, contratagéo de profissionais e atos oficiais
seguem as atribui¢cdes e os procedimentos aplicaveis ao Municipio.

Abrir painel e grupo Escrever ao Conselho
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06 / ASSISTENCIA E CONSULTA IBRF / REURBEIRO

Uma ficha para
acompanhar cada nucleo.

Use no sistema ou na planilha do Municipio. Atualize com evidéncias, sem confundir atividade com
resultado.

IDENTIFICAGAO

Nucleo, processo, localizagao, modalidade e origem da iniciativa.

ORGANIZAGAO

Coordenador, equipe, executor e responsaveis pela conferéncia.

RECURSOS

Custo estimado, dotagao/fonte, contratado, pago e saldo previsto.

SITUAGAO

Ultimo ato, documentos vigentes, pendéncia e evidéncia necessaria.

PROXIMO PASSO

Acao, responsavel, prazo, dependéncia e data de acompanhamento.

INDICADORES PARA A REUNIAO DE ACOMPANHAMENTO

Avango social Familias contatadas e cadastros completos + familias previstas. Registre
sempre numerador, denominador e data.

Producgao e anadlise Produtos aceitos + previstos; pendéncias por assunto; processos por etapa e
tempo parado desde a ultima agao.

Resultado e obrigagoes Unidades registradas, pessoas tituladas, interveng¢des concluidas e
compromissos vencidos. Nao some grandezas diferentes.

Defina as metas a partir da linha de base do programa. A ficha € um instrumento de organizagdo municipal; estes indicadores
nao sao apresentados como um painel automatico do site.
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06 / ASSISTENCIA E CONSULTA IBRF / REURBEIRO

Consultas e caminhos
para continuar.

As ferramentas apoiam o trabalho. As pecas e os atos precisam corresponder ao caso e as competéncias
locais.

Pagina Setor Publico Trilha publica de modelos
Vistoria de Campo Diagnostico Prévio
Calculadora Andlise de Devolutiva
ORACULO DA REURB Diretério de Membros

BASES PARA CONSULTA
Lei 13.465/2017

Modalidades, competéncias, procedimento, projeto, CRF e registro.

Decreto 9.310/2018

Regulamentacéo do procedimento e dos instrumentos de regularizagao.

Lei 14.133/2021 e LRF

Planejamento, contratacao, fiscalizacéo e adequacao da despesa publica.

ANPD: dados no Poder Publico

Finalidade, fundamento e cuidados no tratamento de dados pessoais.

Termos e fontes do IBRF

Condig¢des das ferramentas e bases consultadas.

Consultar a LRF - Fontes do IBRF

REFERENCIA METODOLOGICA

Os 18 marcos da pagina Setor Publico partem do fluxograma de Marcela Pupin, Diretora do IBRF para o Setor
Publico. Este manual organiza o uso das ferramentas e o trabalho municipal em um roteiro ilustrado.

IBRF - INSTITUTO BRASILEIRO DE REGULARIZACAO FUNDIARIA
Conteudo e telas consultados em 6 de novembro de 2026. Verifique atualiza¢des do site, legislagdo, normas registrais e regras locais.
llustragdes conceituais acompanham telas reais; ndo representam fun¢des automaticas do sistema.
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